SMERNICE O NAKLADANI S OSOBNIMI UDAJI UZIVATELU
VE SKOLNIi KNIHOVNE PRI ZS, TRUTNOV, KOMENSKEHO 399

Skolni knihovna pii ZS, Trutnov, Komenského 399 (dale jen knihovna) zpracovava
osobni udaje Ctenafi ve smyslu zdkona ¢.101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a je
registrovana jako spravce osobnich udaju.

Utelem zpracovani a spravy osobnich udaji o uZivatelich knihovny je :
= Pfesna identifikace uzivatele jako nezbytny predpoklad poskytovani vypujénich
sluzeb a ochrany majetku spravovaného knihovnou

= Statistickd analyza vzdélanostni skladby uZzivatelll, slouzici profilaci knihovnich fondt

Zakladnim dokumentem, ktery pisemné stvrzuje smluvni vztah mezi uzivatelem a
knihovnou je prihlaSka. Uzivatel na ni uvadi svoje osobni idaje a podpisem se
zavazuje dodrZovat knihovni ¥ad. Zarovenn dava souhlas s tim, Ze knihovna bude
svéiené osobni udaje vyuzivat k vySe uvedenym tceliim. Za nezletilé uzivatele podepisuji
prihlasku rodice.

Podle § 5 uvedeného zdkona je knihovna povinna zpracovévat pouze pravdivé, piesné a
ovefené osobni udaje. Jednd se o :

* Pifijmeni a jméno

= Datum narozeni

= Adresa mista trvalého pobytu, adresa mista pobytu, které neni s mistem trvalého

pobytu shodné
= Kontakt na rodice — telefon a e-mail
= Podpis rodici

Evidence uzivatelti, ktera obsahuje osobni udaje, je nevefejna a slouzi vyhradné
K internim ¢elim. Pracovnici knihovny jsou v pracovni smlouvé zavazani mléenlivosti o
ziskanych osobnich tdajich, a to i po skonceni pracovniho poméru.

Pokud ctenar pozadd o ukonceni zpracovani svych osobnich Udaji nebo pokud Etenar
neobnovi 2 roky registraci (a ma zaroven vyporadany vSechny zavazky vici knihovn¢), ma se
Clenstvi v knihovné za ukoncené a knihovna provede likvidaci osobnich udaji nasledujicim
zpisobem:

1. Origindlni pisemnosti (pfihlaSky ctendfe) jsou fyzicky =zlikvidovany podle

Skarta¢niho tadu ptislusného obecniho ttadu.

2. Udaje v potitadové databazi jsou vymazany.
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