ZAKLADNI SKOLA, TRUTNOV, KOMENSKEHO 399
Zasady vyuzivani informacnich a komunika¢nich technologii
Uginnost od: 28. 01. 2020
Spisovy znak: 102 Skartacni znak: AS
Zmény:

Vyznam smérnice

Smérnice upravuje podminky pro vyuzivani informacnich a komunikac¢nich technologii v majetku
organizace, které jsou zavazné pro vSechny osoby nakladajici s t€émito informac¢nimi a komunikaénimi
technologiemi i pro osoby piipojujici do vnitini sit¢ organizace jina zafizeni.

Vymezeni pojmii a zkratek
Organizace — Zakladni §kola, Trutnov, Komenského 399;
Hardware — fyzicky existujici technicka sou¢ast informacnich technologii;
Software — programové vybaveni informac¢nich technologii, téZ oznacovan jako ,,program®;
Infomacni technologie (IT) — soubor hardware a software slouzicich K praci s informacemi;
Informacni a komunikacéni technologie (ICT) — IT slouzici pro komunikaci a informatiku;
Pocita¢ — soubor kompatibilniho hardware a software, ktery slouzici uzivateli k praci s ICT;
Pocitacova sit’ — technické prostiedky, které realizuji spojeni a vyménu informaci mezi pocitaéi;
Server — pocitac, ktery poskytuje svoje sluzby ¢i vykon jinym pocita¢lim v téZe pocitacové siti;
Spréva — soubor procesii a postupti smétujici k udrzbé, zabezpeceni a rozvoji ICT,;
Spravce — osoba povéfena organizaci ke sprave;
Uzivatel — kazda osoba opravnéna nakladat s prostiedky ICT v Pocita¢ové siti organizace;
Host — kazdy Uzivatel s ¢asové nebo funkéné omezenymi kompetencemi v ramcei Pocitacoveé sit¢;
Vyucujici — osoba vykonavajici edukacni ¢innost s pomoci ICT organizace dle platného rozvrhu;
Jin4 osoba — pravnicka nebo fyzicka osoba bez ptidélenych Uzivatelskych prav;
WiFi — bezdratové sit’ provozovana organizaci na bezlicenénim frekvenénim pasmu;
Vnitini pfedpis — dokumentace vydana organizaci za i€elem regulace urcité oblasti procest;
SSID (Service Set Identifier) - identifikator bezdratové sité¢ Wi-Fi;
MAC Adresa — jedinecny identifikator, ktery priradil vyrobce danému sitového hardwaru,
Prostfedek — Notebook, Pocitac nebo jiné mobilni zatizeni umoziujici pfipojeni do sit¢;
Registrovany prostifedek — Prostfedek zaregistrovany u organizace k provozu v siti;

Cizi prosttedek — Prostiedek bez vlastnickych prav organizace;

Verze 1.0.0


https://cs.wikipedia.org/wiki/Informace
https://cs.wikipedia.org/wiki/Po%C4%8D%C3%ADta%C4%8D
https://managementmania.com/cs/pocitac-computer
https://managementmania.com/cs/sluzba-software-ict
https://managementmania.com/cs/pocitacova-sit

Antivir — software k identifikaci, odstraiovani a eliminaci pocitacovych vira a jiného Skodlivého

softwaru (malware);

Péce tadného hospodaie — nakladani s prostiedky ICT, které vede Kk zajisténi bezpecného provozu;

ochrany a ekonomicky adekvatniho rozvoje ICT.

Clanek 1 — Pocitacova sit’
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1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Pocitacova sit’ je majetkem organizace, ktery je spravovan prostfednictvim Spravel a uzivany
Uzivateli jako prostfedek k praci s informacemi v ramci vykonu pracovni ¢innosti, vyuky a
vzdélavani.

Pocitacovou sit’ mohou vyuzivat vSichni Spravci, Uzivatelé a Hosté v rozsahu jejich opravnéni
k nakladani s ICT ud€leném organizaci.

Jakékoliv modifikace hardwarovych soucasti Pocitatové sité jsou vSem Uzivatellim a Hostim
piisné zakazany.

Pocitace, notebooky a dal$i mobilni zatizeni 1ze ptfipojovat k Pocitacové siti jen na vyhrazenych
mistech a pouze se souhlasem Spravce, popiipadé v souladu s provoznim fadem pracovisté, pokud
byl takovy provozni fad pro takové pracovisté organizaci vydan.

Registraci zafizeni provadi Spravce na zaklad€ povéfeni organizace, pficemz o registrovanych
zafizenich vede Spravce zdznamy, které jsou nevefejné a lze je vydat pouze statutdrnimu zastupci
organizace.

V ramci registrace se vedou nasledujici udaje o Uzivateli: Pfihlasovaci jméno a heslo, MAC Adresa
Ptipojovaného zatizeni, Popis pfipojovaného zafizeni.

Kromeé fyzické sité poskytuje organizace také WiFi s SSID ,,HOST*, Kk jejimuz pfipojeni neexistuje
pravni narok.

Pti praci v Pocitacové siti se zakazuje zejména:
- pfipojovat bez souhlasu Spravce jakykoliv hardware
- instalovat bez souhlasu Spravce jakykoliv software

- neopravnéné instalovat, rozmnoZovat nebo sd¢lovat vetejnosti prostfednictvim Pocitacové sité
dila, pocitatové programy, databaze a dalsi vysledky duSevni tvirci ¢innosti, které jsou chranény
pravem duSevniho vlastnictvi

- zprostfedkovavat piistup k siti a k dalSim sluZzbam jinym osobam

- pracovat pod cizi identitou nebo zneuZzivat nedbalosti jinych uZivatell k pfistupu k cizim datlim
nebo informacim

- odposlouchévat provoz a vytvaret kopie zprav prochdzejicich jednotlivymi uzly sité
- pouzivat takové programoveé prosttedky, které mohou vést k ziskani cizi identity

- obtéZovat ostatni uZivatele nevyzadanou elektronickou postou
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Clinek 2 — Spravce

2.1 Organizace povéiuje 0soby k vykonu funkce Spravce formou protokolarniho urceni, které je
provadéno v souladu s vnitinimi pfedpisy a obecnymi pravnimi piedpisy V oblasti ochrany osobnich
udaju.

2.2 Spravce je povinen vykonavat své pravomoci s péci faddného hospodare.

2.3 Spravce se aktivné podili na rozvoji ICT, a to v souladu se zaméry organizace.

2.4 Spravce zajistuje zejména:
- bezpe¢ny provoz ICT v oblasti ochrany dat;
- dohled nad platnosti pravidelnych revizi elektrickych zatizeni;
- profylaxi aktivnich i pasivnich prvki ICT a pravidelnou kontrolu jejich funkénosti;
- vedeni dokumentaci souvisejicich s provozem ICT a ochranou dat a osobnich udaji;
- zalohovani a obnovu elektronickych dat organizace dle platnych vnitinich ptedpisi;
- dohled nad naklddanim s prostiedky ICT UzZivateli;

- infomac¢ni povinnost vii¢i organizaci v ptipadech, které by mohly vést k Gjm¢ organizace nebo
jinych osob;

- preventivni ¢innost v oblasti bezpec¢nosti provozu ICT v prostorach organizace.

Clinek 3 — Uzivatelé

3.1 Kazdy Uzivatel ma pravo na ziskani uzivatelského uctu, tedy uzivatelského jména a uzivatelského
hesla pro ptihlaseni do Pocitacové sité organizace.

3.2 Uzivatelské ucty ziizuje Spravce na zakladé podnétu opravnéného zastupce organizace, kterym je
statutarni zastupce organizace, nebo jim povétend osoba.

3.3 Informace o uZivatelském Gc¢tu vyda organizace vylu¢né tomu UZivateli, kterého se informace o
uzivatelském uctu tykaji.
3.4 Uzivatelé vyuzivaji ICT prostiedky organizace k G¢elim souvisejicim s ¢innosti Organizace.
3.5 Uzivatel je povinen zejména:
- respektovat pravo na soukromi ostatnich Uzivatelt;
- po€inat si tak, aby nedochazelo k poSkozovani majetku organizace;

- respektovat provozni fady vztahujici se k pouzivanym prostfedkiim, sluzbam nebo prostoram
vydanym organizaci;

- respektovat rezervace pocitacli, pocitatové ucebny nebo jinych technickych zatizenti;

- respektovat pokyny opravnénych osob a Spravce a na jejich pozadani prokazat svoji totoZnost;
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- zabezpecit ochranu autorskych prav a dalSich prav duSevniho vlastnictvi, osobnich a citlivych
udaju;
- zabezpe(it sviij uzivatelsky ucet v souladu s pozadavky na hesla vydanymi organizaci;

- pti praci s ICT udrzovat potadek, bezpecnost a dbat na ochranu zdravi,

- seznamovat se s aktualni verzi této smérnice, ktera je zvetfejnéna na webovych strankach
organizace www.zskomtu.cz.

Clinek 4 — Piipojovini Cizich a Registrovanych prostiedkii

4.1
4.2

4.3

Ptipojovani Cizich prostfedkti do Pocitacové sité je piisné zakazano.

P11 poskozeni sité nebo jeji soucasti vlivem piipojeni Ciziho prostiedku nese plnou odpovédnost
stejné jako povinnost uhradit organizaci naklady vzniklé v souvislosti s odstranénim takové
poskozeni v plné vysi osoba, kterd Cizi prostiedek do sité ptipojila.

Uzivatel je povinen zajistit, aby registrované zafizeni:

- neobsahovalo software v rozporu s licenénimi podminkami vyrobce;
- mé¢lo nainstalovany aktivni a aktualizovany antivir;

- m¢lo aktivni a aktualizovany firewall;

- nevykazovalo fyzické poskozeni konektoru napajeni;

- neobsahovalo data v rozporu s pravy k duSevnimu vlastnictvi a data v rozporu s autorskymi pravy
(filmy, hudbu, grafiky a jiné.);

- nebylo ponechano bez dozoru UZivatele, ktery jej registroval u organizace.

Clinek 5 — Ostatni ujedndni

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Organizace si vyhrazuje pravo tuto smérnici dopliiovat a aktualizovat na zakladé ménicich se
pozadavkl spolecnosti a etiky, stejné tak, jako na zaklad¢ zmén pravnich predpisii souvisejicich
s ICT.

Okolnosti neupravené touto smeérnici spadaji vyluén€ do kompetence statutarniho zastupce
organizace nebo jim povétené osoby.

Poruseni této smérnice miize byt organizaci povazovano za hrubé poruseni pracovni kazng,
popiipad¢€ za hrubé poruseni skolniho fadu, nebo jin¢ho zdvazného fadu vydaného organizaci.

Platnost a u¢innost této smérnice nastava dnem jejiho zvefejnéni na webovych strankach organizace
www.zskomtu.cz.

Za platné znéni smérnice se povazuje pravé zveiejnénd verze smernice s nejnoveéj$im oznacenim
verze Vv pravém dolnim rohu.

Mg r. Digitalné

podepsal Mgr.
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