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Obecna ustanoveni

Vnitini fad skolni druziny urcuje pravidla provozu skolni druziny, stanovi rezim Skolni
druziny, je zavazny pro zaky, jejich zdkonné zastupce a zaméstnance Skoly. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadéji zaméstnanci skolni druziny (dale jen SD). Zakonni
zastupci jsou informovéni o jeho vydani na webovych strankach skoly.

SD se pii své ¢innosti ¥idi zejména zékonem ¢&. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist
a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Prava zaki a jejich zakonnych zastupci

Zaci dochazejici do $kolni druziny maji vSechna prava ditéte, jak jsou stanovena
Vv ,,Umluvé o pravech ditéte.*

Zéci maji pravo na ucast pii vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych
akcich zajistovanych skolni druzinou.

Zaci maji pravo uzivat zafizeni Skolni druZiny v souvislosti se zdjmovym vzdélavanim.

Zaci maji pravo vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — vyjadieni vlastniho nazoru je nutné provést
pfimétenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusnosti a dobrého ob¢anského souziti.

Zaci maji pravo na ochranu pred informacemi, které $kodi jejich pozitivnimu vyvoji
a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

Zakonny zastupce Zzaka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte
u pedagogického pracovnika.

Zakonny zastupce Zdka ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k ¢innosti Skolni
druziny u pedagogickych pracovniki nebo u feditele skoly.

Povinnosti zaku

Z4ci jsou povinni dodrzovat vnitini fad SD, provozni fad herny SD a dal$i predpisy
a pokyny k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli prokazateln¢ seznameni.

Zaci jsou povinni do SD tadné dochazet a Fidit se pokyny zaméstnancti $koly a dalsich
opravnénych osob, které vykonavaji dozor.

Z4ci jsou povinni dodrzovat pravidla kulturniho chovani, nesméji se dopoustét projevii
rasismu a Sikanovani.

Do Skolni druZiny Zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, piedméty ohrozujici
mravni vychovu zakl, pfedméty nesouvisejici s provozem SD. Skola neodpovida za skodu
zpiisobenou poSkozenim ¢i ztratou u cennych véci, které byly do Skoly bezdiivodné pfineseny.
Zjisti-1i zak ztratu osobni véci, oznami tuto skute¢nost neprodlené zameéstnanci skoly.

Zapomenuté a ztracené predmety v arealu Skoly odevzda nélezce zaméstnanci Skoly.

Z4ct si pred odchodem domut uklidi své pracovni mista a hracky.



Povinnosti zakonnych zastupci

Na vyzvani feditele Skoly jsou zakonni zastupci povinni se osobn¢ zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se chovani jejich ditéte.

Zakonni zéstupci zakll jsou povinni informovat vychovatelku o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, dokladat
divody nepiitomnosti zaka.

Zakonni zastupci stvrzuji svym podpisem, Ze byli seznameni s vnitinim fadem SD
a pravidly chovani zaka.

Zékonni zastupci zakl jsou povinni uhradit poplatek za Skolni druzinu nejpozdéji
do nasledujiciho mésice od data vystaveni platby pro jednotliva pololeti.

Pravidla vzajemnych vztahi ve Skolni druZiné

VSsichni pracovnici Skoly, zaci Skolni druziny a zakonni zéastupci zaka se vzajemné
respektuji a snazi se o vstficnou atmosféru. Dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel, slusn¢ a zdvoftile komunikuji.

Provoz a vnitini rezim

Provozni doba

Ranni provoz : 06. 00 — 07. 30 hod.
Odpoledni provoz : 11.40 - 17. 00 hod.

Zpisob prihlaSovani, odhlaSovani, popf¥. vylouceni Zaki

Zatazeni zéka do $kolni druziny probiha na zakladé vyplnéné Zadosti o piijeti do SD,
kterd se odevzdava zpravidla do 15. Cervna pfislusného roku. Zadost je mozné ziskat
z webovych stranek Skoly nebo u pedagogickych pracovnikii SD, je mozné ji zaslat
elektronicky. Zakonni zastupci budou o pfijeti ¢i neptijeti zadka do SD vyrozuméni e-mailem
nebo pres prostiedi eviden¢niho programu.

Po vyrozuméni o piijeti zika do SD vyplni na za¢atku $kolniho roku zakonni zastupci
zaznamy o propousténi zaka ze skolni druziny. Velmi dileZity je zdznam o odchodu zaka ze
Skolni druziny (v kolik hodin odchazi, zda sam nebo v doprovodu).

Pocet piijatych zaki je dan kapacitou $kolni druZiny. Piednostné jsou zatazovani do SD
zaci prvnich, druhych ro¢niki a Zzaci dojizdéjici do Skoly z vétsi vzdalenosti.

Po domluvé s vedoucim $kolniho zafizeni Ize v jiném nutném piipadé do SD umistit i
ostatni zaky ptislusnych roéniki.

Odhlaseni zaka ze Skolni druziny se provadi pisemnou formou.

ro~vor

V kompetenci feditele Skoly je vylou€eni Zaka pro neplnéni ¢i hrubé poruseni vnitiniho
fadu Skolni druziny. Divodem vylouceni mize byt soustavné poruSovani kazné a poradku ve
Skolni druzing, ohrozovani zdravi a bezpe¢nosti ostatnich zaku, dlouhodobd, svévolna nebo
neomluvena absence a neuhrazeny poplatek za SD.

Poplatek za SD

Poplatek za Skolni druzinu se stanovuje dle rozhodnuti zfizovatele Skoly - mésta
Trutnov. Vybrané prostfedky pokryvaji materialni potieby SD. Pouze feditel $koly rozhoduje
o osvobozeni od Uplaty zdkonného zastupce zéka.

Upozornéni: v ptipad¢, ze platba nebude do dané¢ho terminu uhrazena na tcet skoly, zak
bude ze SD nasledujici mésic vylouden. Ve zvlasté zavaznych piipadech je mozna domluva na
formé platby SD s vedenim ZS.

Organizace

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych aktivit. K tomu SD vyuziva



predevdim riznych her, soutézi, vypravéni, besed a exkurzi. SD nesupluje $kolu, $kolni
védomosti prohlubuje nenésiln€, upeviiuje je a zdroven dava zadkim dostatecny prostor pro
odpocinek a relaxaci.

Cinnost SD je rozdélena na ¢innosti zajmové (vychovné bloky dle vybéru
pedagogickych pracovnikd a v souladu se Skolnim vzd€lavacim programem Skolni druziny),
rekreacni (hry dle vybéru zakd, Cetba, video, vychazky, rekrea¢ni odpoledne, pobyt venku,
fizené hry) a odpoc¢inkové (pfi ranni dochazce, relaxace po obédé, kresleni, volné hrani).

SD ma v soudasnosti k dispozici sedm mistnosti. Pfi rannim provozu druziny se Zaci
shromazd’uji ve velké herné.

Zaky 1. roéniku si vyzvedava pedagogicky pracovnik v kmenovych tiidach nebo jsou
po dohodé¢ s tfidni ucitelkou Zaci ptivedeni do SD nebo jidelny. Po obéd¢ se vraci do urcenych
oddéleni.

Zéci vyssich roéniki se dostavuji do SD po ob&dé samostatng. Od Zaka ve $kolni druzing
je vyzadovana samostatnost pii oblékani a stolovani. OSaceni a obuv je nutné mit podepsané.
Pitny rezim je zajistén pedagogickym pracovnikem.

Zajmového krouzku pti SD se mohou zii¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud
ma zajmovy krouzek volnou kapacitu.

V dobé prazdnin neni provoz Skolni druziny zajistén.
S ohledem na ostatni zaky ve Skole i1 Skolni druzin¢ apelujeme na zakonné zastupce,
aby neposilali Zdka se zdravotnimi potizemi do kolektivu.

Pravidla pro vyzvedavani a omlouvani zaku

Zakonni zastupci a daldi nav§tévnici do vnitinich prostor a tfid SD nevstupuji.
Komunikace s pedagogickymi pracovniky probiha ptes vstupni videotelefon. Pokud je oddéleni
mimo budovu Skoly, je toto oznaceno u vstupniho videotelefonu.

Z&k opousti SD dle udaji v zdznamech o propousténi Zaka, na pisemnou zadost
zakonného zastupce, pfi osobnim vyzvednuti zdkonného zdstupce nebo pies eletronicky
evidencni systém. Zaka nelze uvolnit ze SD na zdkladé telefonického rozhovoru, SMS, ¢i e-
mailu.

Pokud Zak nenastoupi do SD, musi byt zdkonnym zastupcem fadn& omluven.

74k, navstévujici krouzky, musi mit v zdznamech uvedeno, zda po skonceni krouzku
odchazi sam, nebo se vraci do $kolni druziny.

Vhodné odchody zakt ze SD: do 13.30 nebo pak od 15.00 hod. Od 13.30 do 15.00 hod.
probiha ve SD vychovné vzdélavaci ¢innost a odchody Zaki tuto ¢innost vyrazné narusuji.
(vyjimky — 1ékat, odchod na autobus aj.).

Pokud si zakonny zéstupce vyzvedne zdka v dobé obéda ve vestibulu skolni jidelny,
oznami to prislusnému pedagogickému pracovniku.

Pokud Zak odchazi jinak, musi byt omluven zvlastni omluvenkou s datem a podpisem
zakonného zastupce, jinak mu nebude umoznén odchod.

Pokud si zakonny zastupce Zdka nevyzvedne do konce provozu Skolni druZiny,
pedagogicky pracovnik ho kontaktuje dle pfihlasky do SD a dohodne se na jeho piedani.
V piipadé, Ze nebudou zdkonny zastupce nebo jind osoba povéiend k vyzvedavani zaka
dostupni, kontaktuje OSPOD a piipadné i nasledné Policii CR.

Bezpecnost a ochrana zdravi zaki
SD je pii poskytovani $kolskych sluzeb povinna piihlizet k zdkladnim fyziologickym

pottebam zaka a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné
patologickych jevt.



SD zaji§tuje bezpeénost a ochranu zdravi zakia pii poskytovani $kolskych sluzeb a
poskytuje zakiim a jejich zdkonnym zastupcim nezbytné informace k zajisténi jejich
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Bezpecnost a ochranu zdravi zdk pifi Cinnostech zajistuje kazdy pedagogicky
pracovnik ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti
V jednotlivych zaméstnéanich.

Zaci se fidi pokyny zaméstnanct SD, pravidly tohoto vnitintho fadu SD, dale
provozniho tadu herny a skolniho fadu zakladni skoly.

Bez védomi pedagogickych pracovnikt zak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druzin€ se tidi idaji na zapisovém listku.

74k, piihlaseny do SD, je pouten o BOZ a ziznam o poudeni je uveden v TK
jednotlivych oddéleni SD.

Pti razu zédka provede pedagogicky pracovnik prvni pomoc a vyrozumi zakonné
zastupce,

74k je povinen okamzité hlasit zaméstnanci $koly kazdé zranéni nebo traz.
Pedagogicky pracovnik provede, dle zdvaznosti Grazu, prvni pomoc a v pfipadé potieby
privolda pomoc Iékatskou. Dale neodkladné informuje zdkonné zastupce zdka a sepiSe
ptedbézny elektronicky zdznam o urazu.

74k nesmi sam otevirat okna &i jinak s nimi manipulovat. Zak nesmi manipulovat s
topenim. Zak nesmi sam zapinat a vypinat elektrické a jiné pfistroje.

SD pouzivé ke své ¢innosti dalsi prostory $koly - télocviény, venkovni sportovni areal,
cvi¢nou kuchyiiku, odborné ucebny apod., kde se zaci fidi provoznimi fady téchto uceben
a prostor.

Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Je zakazano nosSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy) v aredlu Skoly. Za poruSeni zdkazu budou uplatiiovana vychovnd opatieni.

Projevy Sikanovani mezi Zéky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vici jinym zaktim nebo skupindm
(zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly,
Skolni druZiny a pfi akcich Skolni druziny pfisné zakazany. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi
moznost postihu Zakd, kteti tento zdkaz pfestoupi a bude o svych zjisténich informovat zakonné
zastupce zakd.

Ochrana majetku Skoly

K veskerému vybaveni §kolni druziny se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné.

Majetek Skoly, ktery zak svévoln€ nebo z nedbalosti poskodi ¢i zni€i, je zdkonny
zastupce povinen opravit, nahradit novym nebo v plné vysi uhradit.

Zak okamzité¢ oznami zjisténé zadvady Skolniho majetku zaméstnancim SD.

Mgr. Petr Hor¢icka
teditel Skoly



